Ниже приведена инструкция о том, что необходимо сделать для улучшения Ваших позиций (а, следовательно, и позиций Института) в РИНЦ. 
Если у вас нет возможности проделать эту работу или инструкции вызывают затруднения, пожалуйста, обращайтесь (обязательно с логином и паролем) к Светлане Николаевне Геновой или Елене Васильевне Ковязиной. Они помогут Вам или целиком проделают эту работу за Вас.
Исправление персональных данных в Российском индексе научного цитирования (РИНЦ)

I. Войти в http://elibrary.ru со своим логином, паролем и кодом организации icmsbras. Убедиться, что в разделе «Текущая сессия» все данные верны. 
II. Пройти последовательно по ссылкам «Для авторов» (самая правая ссылка в строке под заголовком) -> «Персональный профиль автора» 
-> «Мои публикации».
Внимание! Если списки публикаций занимают более одной страницы, то все последующие действия производятся для каждой страницы отдельно!

III. Исправление списка публикаций
1. В поисковом поле «Показывать» выбрать из выпадающих списков «только непривязанные публикации, которые могут принадлежать данному автору» и «с учётом публикаций, извлечённых из списков литературы». Нажать на «Поиск».

2. Просмотреть полученный список, и отметить свои публикации.
3. Нажать в правом поле «Добавить выделенные публикации в список работ автора».
4. Дождаться сообщения о том, что публикации добавлены, и нажать кнопку «Закрыть» в выпадающем окне.

5. Убедиться, что публикации добавлены, произведя поиск со значением «только включенные в список работ автора (привязанные) публикации».
6. Спорные ссылки (например, уже привязанные к другому автору) передаются на рассмотрение в службу поддержки РИНЦ и могут быть добавлены не сразу.
IV. Исправление списка цитирований автора

1. Выбрать в правом поле «Вывести список ссылок на работы автора». Вывести список.

2. В поисковом поле «Показывать» выбрать из выпадающего списка «только непривязанные публикации, которые могут принадлежать данному автору». Нажать на «Поиск».

3. Просмотреть полученный список, и отметить ссылки на Ваши публикации.
4. Нажать в правом поле «Добавить выделенные ссылки в список цитирований автора».
5. Дождаться сообщения о том, что ссылки добавлены, и нажать кнопку «Закрыть» в выпадающем окне.

6. Убедиться, что публикации добавлены, произведя поиск со значением «только включенные в список цитирований автора (привязанные) ссылки».
7. Спорные ссылки (например, уже привязанные к другому автору) передаются на рассмотрение в службу поддержки РИНЦ и могут быть добавлены не сразу.
V. Идентификация организации в публикациях автора
1. Выполнить пункты I-II настоящей инструкции. 

2. Понять, идентифицирована организация или нет, можно на странице с библиографическим описанием публикации. Если организация идентифицирована, то при наведении мышки на ее названии в списке авторов и организаций публикации появляется всплывающая подсказка с названием идентифицированной организации из нормативного списка организаций в РИНЦ. Если подсказки нет – организация не идентифицирована.
3. Если организация не идентифицирована, то выбрать операцию «Идентифицировать организацию, указанную в публикации в качестве места моей работы» в панели «Возможные действия». 
4. В открывшемся дополнительном окне выбрать название нашего Института.

5. Заявка на привязку организации к статье проходит дополнительный контроль в РИНЦ, поэтому будет выполнена не сразу.

VI. Подсчет публикаций автора 
1. Выполнить пункты I-II настоящей инструкции. 

2. В поле справа выбрать пункт «Анализ публикационной активности автора»
3. В разделе «Статистические отчеты» выбрать отчет «Распределение публикаций по годам»
4. Заполнить таблицу:

	Число публикаций в РИНЦ
	2006
	2007
	2008
	2009
	2010

	ФИО
	
	
	
	
	


5. Для проверки можно отсортировать список публикаций («Мои публикации») по дате выпуска (поле «Сортировка») и вручную подсчитать число публикаций в 2006-2010 гг.

VII. Подсчет цитирований автора 
1. Выполнить пункты I-II настоящей инструкции. 

2. В поле справа выбрать пункт «Анализ публикационной активности автора»
3. В разделе «Статистические отчеты» выбрать отчет «Распределение цитирований по годам цитирующих публикаций» (предпоследний)
4. Заполнить таблицу:

	Число цитирований в РИНЦ
	2006
	2007
	2008
	2009
	2010

	ФИО
	
	
	
	
	


5. Для проверки можно отсортировать список публикаций («Ссылки на работы автора») по году цитирующей статьи (поле «Сортировка») и вручную подсчитать число ссылок (не публикаций!) в 2006-2010 гг.
6. Таблицы прислать С.Н. Геновой. ( sng@icm.krasn.ru ).
